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Estructura y navegacion del sitio electronico

El sitio electrénico que corresponde al SUAYED de la Facultad de Filosofia y Letras, esta
estructurado por tres niveles de navegacion, los cuales van de lo general a lo particular:

Sitio
publico

. Plataforma

Es indispensable contar con una computadora con acceso a internet, procesador de 2.8
Ghz., memoria RAM de la menos 2 GB la cual debe tener instalado un navegador en su
versidon mas reciente; en este caso se recomienda Google Chrome.

Sitio publico
Debes acceder al sitio publico colocando en tu buscador la siguiente direccién electrénica:

https://eformal.cuaieed.unam.mx/licenciaturas/lic bibliotecologia/moodle/



https://eformal.cuaieed.unam.mx/licenciaturas/lic_bibliotecologia/moodle/
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Licenciatura en Bibliotecologia
y Estudios de la Informacion

Una vez en el sitio publico, podras consultar:

e Presentacion sobre la licenciatura
e Objetivo general

e Plan de estudios

e Requisitos y perfil de ingreso

e Caracteristicas de la carrera

e Requisitos de Titulacidon

e Informacion de contacto

En este mismo espacio encontraras la ventana de acceso a la plataforma, en donde se
deben ingresar los datos que te han sido proporcionados para ENTRAR.

Usuario Contrasefna
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Plataforma

Al encontrarte en este nivel de navegacion, estaras visualizando la Pagina principal, en
la cual podras observar y consultar el conjunto de recursos disponibles.

A ® QEspool (México) (es_mx) ¥ -

oo En
) Licenciatura en Bibliotecologia
WSt y Estudios de la Informacién
M

& Navegacion

@ Pogina F

Computacion Aplicada a la .. Fundamentos de la Bibliote.

En esta misma pantalla de lado derecho, tendrds como opcion de acceso el apartado
Tablero, en el cual podras visualizar el calendario, tus cursos, usuarios en linea, etc.
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De igual forma, en la parte superior de la pantalla se localiza la seccidon de notificaciones
y mensajes, asi como tu nombre de usuario y el acceso a tu perfil; el cual puedes
personalizar colocando una foto y agregando informacién relevante.

Curso

En este nivel de navegacion se puede acceder de manera individual a los cursos en los
que te encuentras inscrito; es decir, puedes acceder de manera particular a las diferentes
asignaturas para navegar y conocer los espacios, unidades y actividades que las
conforman.

Licenciatura en Bibliotecologia
y Estudios de la Informacion

+| =S|I #

De igual forma en el lado derecho de la pantalla, podras observar accesos como:

e Mis cursos (asignaturas inscritas)

e Participantes

e Calificaciones

e Componentes generales y unidades de la asignatura
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Asimismo, en la parte inferior se localiza el mena de usabilidad, con el cual puedes
modificar el tamafio de letra y la resolucidn, ademas de poder imprimir los materiales
disponibles en la plataforma.

L
.l"l'\-

mena de usabilidad ﬁ + ‘ - ‘E‘| J

En la misma pagina, posterior al menu de usabilidad, encontraras una breve introduccion
a la asignatura, los componentes generales, asi como el nombre de las unidades a abordar
a lo largo del curso; ademas del Plan de trabajo, foro general y Chat general.

Objetivo general Introduccion

Unidades

A lo largo de cada asignatura podras dar seguimiento a tu progreso por medio de las
casillas de progreso.
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También en cada uno de los cursos encontraras el apartado de Componentes generales,
en donde se localiza la informacidén general de la asignatura.

El Foro general es un espacio de interaccidon entre el asesor y los estudiantes; en el cual
se puede proporcionar informacion relevante para el desarrollo efectivo del curso, asi
como para mantener una comunicacidon constante entre los participantes.

En el Chat general se puede llevar a cabo una conversacién de grupo de manera
sincrdénica, la cual puede ser organizada por el asesor para comunicarse en determinado
momento con los estudiantes.

Dentro de este mismo nivel de navegacién, se encuentran las Unidades que conforman
la asignatura, donde es posible identificar:

» Nombre de la unidad

» Objetivos particulares

> Introduccion

> Temas

» Secuencia de estudio (actividades a desarrollar)

Al acceder a cada una de las unidades, podras contar con un mena de accesos directos
que se localiza en el lado derecho de la pantalla.

omponentes Genercles Unidod 1 2 & Navegacxo'n

&
=

+| == D|*

Objetivo ’ Introduccion
particular
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También, en Participantes podras consultar el grupo al que perteneces, los integrantes
que lo conforman, asi como el perfil de los compafieros y el asesor, al dar clic sobre su
nombre.

De igual forma, en el apartado de Calificaciones podras visualizar la calificacién que el/la
asesor/asesora ha asignado a tus actividades entregadas.

Secuencia de estudio y entrega de actividades

Secuencia de estudio

Los elementos que componen el curso, han sido ordenados y organizados tomando en
consideracion una secuencia de estudio que favorezca tu aprendizaje; por ello, debes
estudiarlos dando seguimiento al orden en que se ubican. Por lo anterior, te
recomendamos navegar tanto en la plataforma como en cada uno de los cursos en los que
te encuentras inscrito, con la finalidad de que puedas familiarizarte con las diferentes
secciones que se encuentran en el menu de navegacién, lo cual te permitird organizar y
establecer tiempos adecuados para el desarrollo de tus actividades.

Al dar inicio al estudio de cada unidad, revisa la introduccién, posteriormente lee los temas
y su contenido, para que finalmente puedas comenzar a realizar las actividades de
aprendizaje solicitadas. Durante el desarrollo del curso debes hacer uso de las fuentes
informacidn proporcionadas.

/ CURSO \

@ o
Bienvenida / UNIDAD \'
Forma de trabajo "
Criterios de evaluacion _ @ —_:l
Unidades g -
/ Introduccién

Temas

Contenidos

Actividades
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Entrega de actividades

Inicialmente deberas realizar la actividad que solicita y guardar el archivo para que
posteriormente puedas enviarla para su revision.

Para realizar la tarea sefalada, debes dar clic sobre el nombre de la actividad de
aprendizaje a desarrollar.

SE Secuenciade Estudio

@ Antecedentes histdricos y generociones de laos computodoras
@ Componentes de la computadora y tipos

elari. widod 1. Evolucidn de o r:‘;:".*.:._n‘.nds:'nl

a Actividod 2 f-:'.-!""ll‘.').":-"tF'l".F"’. de ko computodona

@ Autoevaluocion 1. Generaciones de computodonas

@ Autoevaluocidn 2 Portes de la computadora

Enseguida se abrira la pagina de la actividad en donde se localizan las indicaciones a seguir
para el desarrollo efectivo de la misma.

y Estudios de la Informacion

10
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En la parte inferior de esta pagina, se localiza el espacio con el cual podras hacer entrega
de tu tarea.

Ultima
modificacion

Comentarios al
envio

Para ello deberas dar clic sobre el recuadro de Afadir envio, lo que te abrira la opcion
de subir un documento o archivo, para lo cual puedes directamente arrastrar el archivo
hacia el recuadro y soltarlo para que se cargue o bien seleccionarlo desde una carpeta.
Una vez que el archivo se ha subido y aparece en el recuadro (siendo este el archivo
correcto), deberas dar clic en Guardar cambios, de no ser el documento o archivo
indicado puedes dar clic en Cancelar.

« Regresar

4

11
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& Inicio & Tablero [ Eventos == Mis cursos sk Este curso = Ocultar blogues ™ Pantalla completa

2aliza tu activida

en el tormato solicimodo, guardala en tu Computadond Y und vez que concluyas, presiona € boton

envio. Fosteriormente arrastra U suelta los archives donde indica la flecha; finalmente presiona el botén Guardar cambios. v @Actividad 1. Evolucién de

lo computadora

:alificando
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Ya que subiste el archivo, en la pagina se mostrara el estatus de la entrega, sefialando

que es un borrador.

3

Estatus de la entrega

Estatus de lo Borrador (no enviado)
enirega

Estatus de Mo calificado
calificacion

Si ese documento seleccionado es el definitivo para la entrega, debes dar clic en enviar

tarea.
Ultima Thursday, 4 de August de 2022, 21.30
medificacion
Envios de archivo
@ Tarea.docx 4 de August de 2022, 21:30

Comentarios al
envio

13
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Lo que arrojara una nueva pantalla indicandote si estas seguro, ya que una vez enviada
de manera definitiva no se podra modificar. Al dar clic en confirmar, nuevamente se
cargara la pagina y el estatus de la entrega habrd cambiado a enviado para calificar.

« Regresar

[

Confirmar envio

« Regresar

3

Estatus de la entrega

Estatus de la Enviado para calificar
entrega

Estatus de Mo calificado
calificacion

Criterio para

14
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Autoevaluaciones

En estas secciones al dar clic sobre el nombre, se desplegara una nueva pagina en la cual
se podra dar respuesta a los cuestionamientos sefialados para ser evaluados.

SE Secuencia de Estudio

@ Antecedentes histdricos y generaciones deé las computodoras
@ Componentes de lo computodora y tipos
@ Actividod 1. Evolucitn deé la computadora

-

@- Actividod 2. Componentes de la computadora

e. Autocevaluacian 1. Generocicneés dé computodoras

@. Autoevaluacisn 2. Partes de la computadoro

En las autoevaluaciones, toda vez que hayas terminado de contestar se arrojaran los
resultados obtenidos al dar clic en revision.

15
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Medios de comunicacion

Mensajes

En caso necesario, que requieras contactar de manera personal a alguno de tus
compafieros o asesores, puedes utilizar la mensajeria que se encuentra disponible en la
plataforma. Este recurso sirve para que puedas enviar mensaje de manera personal a
algun usuario(participante) que se encuentre registrado en plataforma.

A ® Qetspaiol (México) (es_mx) ~

Este es el icono en el cual podras visualizar tus
mensajes.

De igual forma puedes buscar a algin usuario y
redactar el mensaje para enviarlo.
CHRISTIAN

De manera directa desde el perfil de usuario a

guien deseas enviar mensaje, puedes dar clicy
comenzar a redactar el mensaje.

Al finalizar la redaccion del mensaje, solo deberas dar clic en enviar.

16
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Chat

Esta es una herramienta por medio de la cual se puede establecer una comunicacién
sincronica, lo que quiere decir, que podras comunicarte en tiempo real tanto con tus
compaferos como con tu asesor. Para acceder a este espacio deberas ingresar a la seccion
de componentes generales de la asignatura y posteriormente direccionarte a la parte
inferior de la pagina en donde se ubicara el Chat general.

CG Componentes Generales 0

Pian de trobajo

@ Foro general

@ Chat general

Al dar clic se desplegara una nueva pantalla en la deberas seleccionar entrar a sala.
'i.

Chat general

ik

Una vez que ingreses a sala se abrird una ventana en la cual podras ver a los usuarios
conectados, asi como el espacio para redactar mensajes. Recuerda dar clic en enviar para
que el mensaje llegue a los demas usuarios.

17
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Facultad de
Filosofia y Lelras

Dr. Gerardo Zavala Sanchez
Coordinador
Licenciatura en Bibliotecologia, modalidad a distancia

Correo electrénico: bibliotecologia.suayed@filos.unam.mx
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