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Estructura y navegacion del sitio electronico

El sitio electrénico que corresponde al SUAYED de la Facultad de Filosofia
y Letras, esta estructurado por tres niveles de navegacion, los cuales van
de lo general a lo particular:

Sitio

e . Plataforma

Es indispensable contar con una computadora con acceso a internet,
procesador de 2.8 Ghz., memoria RAM de la menos 2 GB la cual debe
tener instalado un navegador en su versidn mas reciente; en este caso se
recomienda Google Chrome.

Sitio publico

Debe acceder al sitio publico colocando en su buscador la siguiente
direccidén electroénica:

https://eformal.cuaieed.unam.mx/licenciaturas/lic bibliotecologia/moodl

e/



https://eformal.cuaieed.unam.mx/licenciaturas/lic_bibliotecologia/moodle/
https://eformal.cuaieed.unam.mx/licenciaturas/lic_bibliotecologia/moodle/
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Licenciatura en Bibliotecologia
y Estudios de la Informacioén

Una vez en el sitio publico, podra consultar:

e Presentacion sobre la licenciatura
e Objetivo general

e Plan de estudios

e Requisitos y perfil de ingreso

e Caracteristicas de la carrera

e Requisitos de Titulacion

e Informacion de contacto

En este mismo espacio encontrard la ventana de acceso a la
plataforma, en donde deberad ingresar los datos que le han sido
proporcionados para ENTRAR.

Usuario Contrasefa
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Plataforma

Al encontrarse en este nivel de navegacién, estara visualizando la Pagina
principal, en la cual podra observar e ingresar a los cursos en los cuales
se encuentra inscrito como asesor.

8 ® QEspoiol (México) (es_mx) v =

Licenciatura en Bibliotecologia
y Estudios de la Informacion

& Navegacion

@ Pogina Principal (home
&

Computacion Aplicada a la Fundamentos de la Bibliote

En esta misma pantalla podra observar:

e Listado de usuarios conectados

e (Calendario

e Eventos préoximos

e Mis cursos (claves de las asignaturas)
e Perfil

e Campana de notificaciones

e Icono de mensajes



SUAYED

Facultad de Filosofia y Letras

Al dar clic sobre la foto de perfil se desplegara la siguiente pestafa que
le permitira ver y editar su perfil, al dar clic sobre alguno de ellos se abrira
una nueva pantalla, la cual contara con un espacio en el que debera subir
una foto para que los alumnos puedan identificarlo.

& Navegacion

Privacidad y %
&

CHRISTIAN

Miscelaneos

Reportes

&€ Administracion

En esta misma pantalla podra consultar detalles del curso, como:

e Miscelaneos
e Reportes
e Actividad de ingreso

Secciones que podra revisar a detalle al dar clic sobre alguno de los
temas.
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Curso

En este nivel se puede observar el nivel de navegacién de lado derecho,
en donde se encuentra el acceso a:

e Pagina principal

e Cursos

e Participantes

e (Calificaciones

e Componentes generales
e Unidades

aen Bibliotecologia
de la Informacion

_ « Navegacion =

*®
&%

Fundamentos de |la
Bibliotecologia .

semestre 1

+ =@ I
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El menl de unidades le facilitara el desplazamiento entre las mismas.
Ademas de, el mena de usabilidad el cual le permite modificar el
tamano de letra y la resolucion de la pagina.

En Componentes generales encontrara una breve introduccién sobre la
asignatura, asi como los objetivos y temas de cada unidad. Asimismo, en
la parte inferior de la pagina podra ubicar el Plan de trabajo, Foro
general y Chat general.

También, a lo largo de cada asignatura, podra dar seguimiento al avance
del curso por medio de las casillas de progreso.

SE Secuenciade Estudio &

@ Objeto de estudio de la bibliotecologia

Propiedades de la informacion

Q

@ Actividad 1. Fundamentando la disciplina bibliotecolégica
i)
@ Actividad 2. Comprendiendo el objeto de estudio de la bibliotecologia

i

0 Autoevaluacion. Reconociendo conceptos

Al navegar en las Unidades del curso encontrara los elementos que las
componen, cOmo son:

e Nombre de la unidad

e Objetivos particulares
e Introduccién

e Temas

e Secuencia de estudio
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Objetivo
particular

Al terminar la unidad
podras

Reconocer l0s
fundamentos tedricos de la
construccion del objeto de
estudio de la
bibliotecologia, con el
propésito de tener un
panorama general de la

disciplina

Temas

+ =S d*

Introduccion

LQué es la informacién? ,Cuando la informacion se convierte en
conocimiento? ;Cémo se relacionan la Informacion y el conocimiento
con la bibliotecologia? Estas son las preguntas que figuran al momento
en el que nos planteamos el objeto de estudio de nuestra disciplina
Considerar a la bibliotecologia como una disciplina que trabaja con
informacion registrada te ayudara a comprender la dimension social de
fa misma

La Informacion es necesaria hasta para la sobrevivencia del hombre
cuando éste la convierte en conocimiento. Dejar constancia de esa

informacién ha permitido que sea capaz de recordar lo que ha sucedido

en el como ser historico

De lado derecho de la pantalla, ademas del menu de accesos directos
encontrard el mena Administracion.

o€ Administracion

En este menu se encuentra el apartado Usuarios, en el cual podra dar
clic para consultar el listado de permisos para cada perfil dentro de la
plataforma, asi como el funcionamiento de cada una de las herramientas
y maodulos.

Reportes

De igual forma al dar clic en el apartado Reportes, se desplegara un
listado del tipo de reporte que la plataforma puede arrojar:
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e Bitacoras: en ellas podra consultar y dar seguimiento a la actividad
de los alumnos inscritos en la asignatura; la cual podra ser por
alumno, por dia, origen y evento.

o Bitacoras en vivo: en este espacio puede consultar la actividad de
los participantes inscritos en la asignatura, pero esta consulta se
realiza en vivo.

¢ Reporte de Actividad: con ello se puede dar seguimiento a los
movimientos y consultas por cada una de las actividades, ordenadas
por unidad. Lo cual comprende:

> Vistas que se le han dado a la actividad

» Entradas de blog que se encuentren relacionadas con la
actividad

> Ultimo acceso a cada actividad

Fundamentos de la Bibliotecologia

Fitro

Entradas de blog
Actividad Vistas relacionaodas Ultimo acceso

@ Plan de trabajo 24 vistas por 5

@ rc P & v “:_
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o Participacion en el curso: en este apartado se mostraran los
registros y reportes de actividad; los cuales pueden ser filtrados por
nombre de actividad, rango de dias, semanas y meses. De igual
forma, podra seleccionar a los alumnos para poder enviar mensaje
con el objetivo de reforzar la actividad.

e Finalizacion de actividad: este espacio le permitira observar el
progreso de los alumnos a lo largo del curso; es decir, este reporte
mostrara las actividades entregadas de cada uno de los alumnos
inscritos en el curso, con lo cual podra observar el avance en las
actividades ya que se podra visualizar las casillas de progreso.

Participantes

Al dar clic en Participantes, la pagina mostrara un listado en el que
apareceran todos los participantes inscritos al curso. Listado en el cual, a
su vez, podra observar el rol de los participantes, asi como el periodo de
inactividad de los mismos.

Participantes
& Navegacion

*®
e

Roles Grupos

Recuerde, para ingresar a este apartado y visualizar a los alumnos
pertenecientes a la asignatura que imparte, debe primero dar clic sobre
el curso que asesora y desea visualizar.
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Mensajes

Para enviar un mensaje personal a los
alumnos puede hacer uso de la mensajeria de
la plataforma. Para ello podra dar clic sobre el
nombre del participante, lo que lo llevara al
perfil del alumno, en donde aparecerd el
nombre y apellidos del estudiante, correo
electrénico y los cursos a los que se encuentra
inscrito; ademas del apartado Mensaje, que
se encuentra en la parte inferior del perfil.

Para llevar a cabo esta accion, debera dar clic | ® Mensore |
sobre el recuadro mencionado, lo cual dara m
apertura a un cuadro de texto que le permitira

redactar el mensaje y posteriormente enviarlo.

Otra opcién para enviar mensajes, es acceder desde cual nivel de
navegacion -una vez que se ingreso a plataforma- al icono de mensaje
gue se encuentra en la parte superior de la pagina.

‘ ® @Espaiol (México) (es_mx) ™
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Calificaciones

En este apartado se localizan las calificaciones de todas las actividades de
todos los participantes inscritos al curso y que forma parte del grupo. Es
aqui donde puede consultar el promedio tanto de cada actividad como de
cada alumno y del grupo en general.

Se podra consultar lo siguiente:

e Reporte del calificador

e Historia de calificacion

e Reporte de resultados

e Reporte de vista general
e Reporte de usuario

Reporte del calificador

Todos los participantes:11/11
s | B

El reporte del calificador cuenta con tres opciones:

Reporte del calificador
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Configuracion: muestra preferencias para el reporte, lo que puede llegar
a facilitar la busqueda de datos especificos.

Preferencias del reporte del calificador

Mostrar/ocultar conmutadores

Filas especiales
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Exportar: brinda la facilidad para descargar en diferentes formatos el
calificador. Por lo que es importante elegir el formato que mas le
convenga, seleccionando a su vez los datos que requiere sean reportados
en la descarga.

Exportar a Hoja de calculo OpenDocument

a

a

<]

<}

a

a
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Una vez que estén seleccionados los datos debera dar clic en Descargar
para visualizar el documento en su computadora. Si el documento es en
formato Excel se mostrara de la siguiente forma:

vio - =

A B & Dl E 7 G H | J K L M N (] B %{
1 Nombre Apellido(s)  Numero de IC Ins Depart Direccié Foro:Activida: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Activid: Tarea:Acli\.fr ‘
2 ALUMNO1 PRUEBA1 daniela¢-
3 ALUMNO2 PRUEBA2 2019-2 agal790 Competent - -
4 ALUMNO3 PRUEBA3 2019-2 p_becer Competent 9-
5 ALUMNO4 PRUEBA4 2019-2 lety.cad Competent 8-
6 ALUMNOS5 PRUEBAS Azu.chilCompetent -
7 ALUMNO 6 PRUEBA6 2019-2 cordova Competent -
Foro

Para ingresar al foro, aperturar y visualizar las participaciones realizadas
por los alumnos, solo debe dar clic sobre el nombre Foro general.

Asimismo, para moderar el foro o dar respuesta a una participacion, solo
debe dar clic sobre Réplica para abrir el espacio en el cual podra redactar
su comentario y posteriormente guardar los cambios para ser enviados
al foro.

Foro general

Bienvenida y carpeta con archivos
& Suscribir

Mostrar respuestas anidadas % Mover esta discusion a 3 Mover Apuntalar

aASESOra E

7 (ASESORA,) - viernes, 8 de febrero de 2019, 18:49

Si quieres tener cosecha un dia, arremangate y siembra ahora (José Saramago).

Buenas noches compaiieros(as), ¢,como les va?

Bienvenidos a la asignatura Sociologia de la educacion |. Claro que vamos a leer bastante, a hacer lo posible por comprender lo que cada autor nos dice, pero

sedagogia/moodie/mod/forum/view.php?id=191

52364131_164358..jpg %] 20192 guia_ases...do.. 5 51931714.193630...png ~ 8| 52263877_206529..jpg " Mostrar todo
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Chat

Es una herramienta que sirve para establecer una comunicacién
sincrénica con los participantes del grupo; es decir, que podra
comunicarse con los alumnos en tiempo real.

Para acceder a este espacio solo se requiere dar clic sobre el nombre Chat
general.

Chat general

« Regresar

Posteriormente seleccionar entrar a sala, lo cual abrird una nueva
ventana en la que sera posible observar a los usuarios conectados,
ademas de que contard con el espacio para redactar los mensajes o
comentarios que podra Enviar al chat.
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Actividades

Las actividades pueden visualizarse en la secuencia de estudio de cada

una de las unidades que conforman el curso; actividades que pueden
plantarse como cuestionarios, tareas, examenes, etc.

SE Secuencia de Estudio

@ Objets de estudio dé o Biblictecsiogia
@ Propiedodes de lo informacian
a Actividod 1. Fundamentando lo decipling biblotecoldgicn

i

a Actividod 2 Comprendiendo el objeto de estudio de la bibliotecolk

i

T B T U, R (R [ —————
@ Autoevaluockan Reconocends concepios

Otra opcion es ingresar desde el reporte de calificador, en donde se
encuentran todas las actividades que conforman el curso de la asignatura.

Reporte del calificador

Todos los participantes:11/11

Le : e 2 E : e i) ] B |

Al dar clic sobre alguna actividad, se desplegara una nueva pagina con
informacion sobre: el total de participantes del grupo, los alumnos que
han entregado la actividad, los que aun la tienen en borrador y los
alumnos que requieren que su actividad sea calificada.
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De igual forma, aparecera el apartado para Ver todos los envios. Una
vez que dé clic aparecera una pantalla en donde se podra observar mas
claramente quien ha entregado la actividad, ya que aparecera sombreado
en verde y tendra la leyenda Enviado para calificar. En el caso de los
alumnos que no hayan realizado entrega aparecera como Sin entrega.

P a Erviado . man 12 ¢ - [+]
SNUMAS & para L

calficar
Calficada

Alumne 2 e el T o

Para realizar la respectiva revision del documento cargado por el
alumno, debe dar clic sobre el mismo para que este sea descargado y asi
poder revisarlo. Si el documento se encuentra en formato PDF, podra
realizar las correcciones desde la misma plataforma.
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Una vez que la actividad ha sido revisada y calificada, podra asentar una
calificacion y una Retroalimentacion al alumno, para ello debera dar clic
sobre Calificacion lo que le mostrara una nueva ventana:

- =—____*I¥ Puede cambiar de usuario
—I para facilitar la calificacion o
iy e i i e 3 bien realizar filtros por estatus.
(]
L | r P
i r Ed
. T
;1 E= B J T - C
Entrega
Ermiasio para calific s
= Callcads
- o

Por ultimo, contara con diferentes opciones de filtrado de calificaciones

Con las seleccionadas i v it ot o - n
Bloquear entregas $

» Opciones del listado

Tareas por pagina

Filtro

Calificacion rapida

¥ Descargar envios en carpetas
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Facultad de
Filosofia y Lelras

Dr. Gerardo Zavala Sanchez
Coordinador
Licenciatura en Bibliotecologia, modalidad a distancia

Correo electronico: bibliotecologia.suayed@filos.unam.mx
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